UNIWERSYTECKI SZPITAL KLINICZNY NR1

im. prof. Tadeusza Sokotowskiego PUM w Szczecinie

CERTYFIKAT 2019/80

500

e-mail: szpital@uskl.szczecin.pl www.uskl.szczecin.pl
Dyrektor Naczelny (091) 425-30-02 Pielegniarka Naczelna (091) 425-30-06
Z-ca d/s Lecznictwa (091) 425-30-04 Z-ca Piel. Naczelnej (Police) (091) 425-38-18
Z-ca d/s Ekonomiczno-Finansowych (091) 425-30-05 Centrala (091) 425-30-00
Z-ca d/s Administracyjnych (091) 425-05-03 Sekretariat fax (Szczecin) (091) 425-30-01
Z-ca d/s Eksploatacyjno-Technicznych (091) 425-30-03 Sekretariat /fax (Police) (091) 425-38-10/12

Uniwersytecki Szpital Kliniczny nr 1 PUM w Szczecinie przy ul. Unii Lubelskiej 1 poszukuje
kandydatow/tek na stanowisko:

Sekretarka medyczna
Miejsce pracy: Szczecin, Police
Wymagania:

wyksztalcenie minimum $rednie,

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku

obstuga komputera pakiet MS Office, Windows,

obstuga sprzetu biurowego,

doktadnos$¢ 1 sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych dziatan,

dobra organizacja i zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkow,
umiejetnos¢ samodzielnej pracy i terminowos$¢ w wykonywaniu powierzonych
czynnosci,

komunikatywnos¢,
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(\

Do zadan na ww. stanowisku naleze¢ bedzie miedzy innymi:

v’ Przygotowywanie wykazow lekow na nadchodzgcy tydzien,

v' Przygotowywanie i przekazywanie do Apteki szpitalnej ogdlnych wnioskéw na leki
oraz wnioskow imiennych, w przypadku lekéw, ktore sg poza przetargiem (okoto
200 miesigcznie),

v' Kompletowanie i porzagdkowanie dokumentacji medyczne;j,

v’ Przygotowywanie dokumentacji medycznej pacjentow.

Oferujemy:

Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

Stabilne warunki zatrudnienia i wynagrodzenia

Mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia w duzym zaktadzie pracy
Prace w profesjonalnym i przyjaznym otoczeniu,

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego 1 podnoszenia kwalifikacji

NIP: 852-22-11-119 REGON: 000288892 Sad Rejonowy w Szczecinie XlIl Wydziat Gospodarczy; numer KRS 0000009581
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http://www.spsk1.szn.pl/

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie nizej wymienionych dokumentow:

1.CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych w na adres
kadry@uskl1.szczecin.pl lub ztozenie w USK Nr 1 PUM w Szczecinie ul. Unii Lubelskiej 1
w Dziale Kadrowo-Ptacowym (wejscie D1 IV pigtro pokdj 449)

- telefon kontaktowy: 91 425 30 15

Informujemy, iz skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.
Prosimy o dopisanie klauzuli:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie

pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21.03.2025. do godz. 12:00
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